Funktions- und Entschidigungsreglement Top 100 Gebdudehiille Network

Das vorliegende Spesenreglement regelt die Entschadigung der Vorstandsmitglieder, Funktionare und
Event-Gestalter, welche vom Vorstand oder der Versammlung gewahlt werden,

Entschidigungsansitze Vorstandsmitglieder mit spezifischen Funktionen

Funktion Bemerkungen fix pro Jahr

Prasident Vorsitz, er fithrt und repréasentiert den Verein. CHF 6'000.-
- Flihrt und koordiniert die Vorstandssitzungen.
- Erstellt bei Abwesenheit des Sekretariates die
Protokolle.
- Fihrt die ordentlichen oder ausserordentiichen
Versammiungen.
- Bindeglied zu anderen Verbdnden.

Sekretariat Mitgliederwesen und Administration. CHF 2'500.-
- Fiihrt das Mitgliederwesen, Adresslisten und
Korrespondenzen.
- Erstellt die Protokolle von Sitzungen und Versammiungen.
- Ist fiir den Mitgliederinformationsaustausch
verantwortfich.
- Ersteflt und versendet Rechnungen und Mahnungen.
- Verantwortlich fiir Prdsentationen an Versammiungen.
- Verwaltet die Vorstandskorrespondenz und Unterlagen.

Kassier Finanzielle Fiihrung. CHF 1'500.-
- Fiihrt die Vereinsbuchhaltung.
- Verantwortlich fiir das Zahlwesen.
- Stellt die ¢/o Adresse filr den Kreditoreneingang zur
Verfigung.
- Verwaltung der Vereins-Kreditkarte.
- Erstellt das Budget und die Jahresrechnung.
- Verantwortlich fiir die Aufbereitung und rechizeitige
Revision der Jahresrechnung.
- Fordert den GKP Bericht ein.

Zusétzlich zu den Funktionsentschadigungen erhalten die Vorstandsmitglieder und Funktiondre die
Sitzungsenischédigung.

Entschidigungsansétze fiir Vorstandsmitglieder und Funktionére

Die Teilnahme an den Vorstandssitzungen wird pauschal mit CHF 350.- pro Sitzung entschadigt. Mit der
Pauschale werden sédmtliche Spesen, wie Reise-, Park-, Telefon-, Kopier- und Administrationsspesen etc.
abgegolten.

Eine separate Kilometerentschidigung fiir Fahrzeuge oder OV — Tickets ist nicht vorgesehen und
Aufwendungen mit der Pauschale abgegolten.

Verpflegungsspesen

Verpflegungsspesen werden im normal Ublichen Rahmen, wie z.B. Getrénke, Mittag- und Abendessen von
der Vereinskasse getragen. Die Vorstandsmitglieder werden diesbeziiglich entlastet. Es werden keine
separaten Verpflegungspauschalen 0.8. ausbezahlt.
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Ubernachtungsspesen

Ubernachtungsspesen werden dann vom Verein (bernommen, wenn sie als notwendig erachtet und
vorgéngig vom Présidenten genehmigt wurden. Ubernachtungen sind auf ein Minimum zu beschranken.

Ublicherweise wird vor der grossen Hauptversammiung im Frihling oder Herbst jeweils eine
Vorstandssitzung angesetzt, welche am Vorabend zur Versammlung abgehalten wird. Die Auslagen fir
Kost- und Logis trigt die Vereinskasse. Ebenfalls auch fiir Auslagen von allenfalls teilnehmenden Revisoren.

Entschadigung Event-Gestalter

Fiir die Organisation unserer Veranstaltungen und Reisen setzt der Vorstand einen Event-Gestalter ein.
Dieser ist verantwortlich fiir die vollumféngliche Organisation und Koordination der Events.

Der Event-Gestalter wird vom Vorstand gewihlt und kann ebenfalls selbst ein Aktiv-Mitglied im Verein
Top100 sein. Als Aktiv-Mitglied hat auch er einen Mitgliederbeitrag zu entrichten.

Fiir die Sitzungen, Organisation der Veranstaltungen und Reisen werden folgende maximale
Entschadigungen entrichtet. Mit der Rechnungsstellung hat der Event-Gestalter eine detaillierte
Kostenrechnung zu seinen Aufwanden einzureichen. Die Betrége der Veranstaltungen (inkl. Denken und
suchen) dlrfen die Maximalbeitrdge nicht Uibersteigen.

Event-Gestalter Bemerkungen Tage - Ansatz max. pro
Event
Vorstandssitzungen Vorstandssitzungen pro Sitzung x 350.-
- Teilnahme an den Vorstandssitzungen
- Vorbereitungen fiir die Sitzungen

Friihlings- / Rahmenprogramm, Organisation und
Herbstanlass Koordination
2 Tage - Vorgespréche mit potentiellen 6—-10 x580.- CHF 5'800.-
1 Tag Referenten 6—-8 x580.- CHF 4'640.-
- Informationsaustausch an
Vorstandssitzungen
- Evaluation der Lokalitdten und
Infrastruktur
- Erstellt das Tagungsprogramm und
Einfadungen
- Ermittelt die Tagungsgebiihr fiir
Passivmitglieder
- Organisiert die Geschenke der
Referenten
- Priift die Rechnungen und
Referentenhonorare und leitet diese
an den Kassler wefter
~ Flihrt und moderiert durch das
Rahmenprogramm.
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Studienreise Rahmenprogramm, Organisation und 16 - 20 x 580.-  CHF 11'600.-
Koordination

- Gespréche mit Relseveranstalter und
Reiseleiter

- Vorbereitung und Evaluation von
Lokalitdten

- Informationsaustausch an
Vorstandssitzungen

- Erstellt das Reiseprogramm und
Einladungen

~ Ermittelt die Teilnahmegebihr

- Organisiert Geschenke, falls notig

- Erstellt ein grobes Reisebudget

- Erstellt die Reiseabrechnung

- Begleitet die Reise von A-Z als
Topl00 Reiseleiter

- Priift die Rechnungen und Auslagen
und leitet diese an den Kassier
weiter.

Fiir die Funktion «Event-Gestalter» gilt ein Tagespauschalansatz von CHF 580.-, Darin abgegolten sind
Blroinfrastruktur, Telefon- und Internetspesen.

Flir einen eintigigen Vereinsanlass gilt eine Budgetobergrenze von CHF 20'000.~ und fir einen
zweitdgigen Vereinsanlass eine Budgetobergrenze von CHF 30'000.-. In diesem Betrag sind auch die
maximalen Entschadigungen und Spesen des Event-Gestalters berlicksichtigt.

Frithlings- und Herbstanlass

An den Vereinsanlassen findet (blicherweise vorgdngig eine Vereinsversammiung statt.

An der Friihlingsversammlung wird die Jahresrechnung des vergangenen Jahres der Versammiung
prasentiert und verabschiedet. An der Herbstversammiung wird jeweils das Budget fiir das kommende
Jahr der Versammlung prasentiert und verabschiedet. Dazu wird eine spannende Lokalitét ausgewahlt
und ein der Top100 Strategie entsprechendes Rahmenprogramm organisiert.

Studienreise

In einem Rhythmus von zwei Jahren findet tblicherweise eine Studienreise statt. Das Reiseziel wird
gemeinsam mit dem Vorstand festgelegt.

Rekognoszier-Spesen sind mittels Quittung zu belegen und mit detaillierter Kostenaufstellung
abzurechnen. Fremdwahrungsbetrége werden gemass Interbankenkurse per Valuta-Stichtag
umgerechnet, Die Verglitung erfolgt in CHF. Spesen sind gesammelt und vollstandig zeitnah beim Kassier
einzureichen.

Der Event-Gestalter reist als Reiseleiter ohne Verrechnung der Teilnehmergebiihr mit. Ubernommen
werden die Auslagen fiir die organisierte Reise gemass Programm. Vorzeitiges An- oder individuelles
Weiter- und Riickreise sowie die wihrend der Reise privat getdtigten Auslagen sind selbst zu bezahlen.
Eine Tagesentschadigung wahrend der Reisedauer ist nicht vorgesehen,

Begleitung des Events-Gestalters durch ein Vorstandsmitglied
Begleitet ein Vorstandsmitglied den Event-Gestalter bei seiner Vorbereitungstdtigkeit eines Events z.B.

Referentenbesuche oder Evaluationen von Event-Lokale / Firmen etc. So machen sie dies freiwillig und
ohne eine Spesenentschadigung.
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Revisoren

Die Revision wird mit einer Priifungspauschale in der Héhe von CHF 350.- pro Jahr und Revisor
entschadigt. Die Entschadigung erfolgt nach erfolgter Priifung und Abnahme der Jahresrechnung durch
die Versammlung, jedoch bis spatestens am 20.12.

Allgemeines

Fir die Vorstandsmitglieder wird eine Unfallversicherung abgeschlossen.
Vorstandsspesenabrechnungen sind rechtzeitig bis spatestens zum 20.12. beim Kassier einzureichen.
Samtliche Entschadigungen sind AHV-Pflichtig und werden mittels Lohnausweis deklariert. Rechnen die
Vorstandsmitglieder (iber eine juristische Person ihre Tagungsgelder ab, so liegt die AHV-Deklaration in
deren Verantwortung. Der Verein bezahlt in diesem Fall die Nettobetrage aus. Selbstédndigerwerbende

von Einzelfirmen haben ihre AHV-Pflicht nachzuweisen und selbstdndig in Eigenverantwortung die
Sozialversicherungsbeitrage abzurechnen.

Das Entschadigungsreglement wurde genehmigt am: 24. November 2022

£ Gl

Prasiden Kassier
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